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Latar
Belakang
5S

. ” === Pekerjaan sering salah
: Pekerjaan selalu menumpuk ? = . i
dl tempat seperti ini ? _— —— , = atau telat diselesaikan ?
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Sudahkah
kita
berkerja
dengan
nyaman
produktif
& aman ?
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5S adalah suatu metode penataan dan pemeliharaan
wilayah kerja secara intensif yang berasal dari Jepang
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CLEAN UP B SEIRI
ARRANGE B SEITON
NEATNESS B SEISO
DISCIPLINE B SEIKETSU
wromee B s

SORT

SET IN ORDER

SHINE

STANDARDIZE

SUSTAIN

RINGKAS

RAPI

RESIK

RAWAT

RAJIN

Penerapan 5S harus dilaksanakan secara bertahap sesuai urutannya

More Than Just a Certificate

SEJARAH 5S

SISIH
SUSUN

SERAGAM

SENANTIASA
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Metoda ini Metode ini untuk menciptakan dan
berdasarkan lima hal ll mempertahankan sebuah tempat kerja
yang diawali dengan [ yang bersih, rapi, & berkinerja tinggi

huruf “s”

SEBUAH DISIPLIN UNTUK
'M=NGKONDISIKAN KAIZEN

Secara filosofi adalah mengorganisasi tempat kerja secara
efektif dan membuat standard prosedur kerja E

More Than Just a Certificate www.wga-apac.com



More Than Just a Certificate

Membuat problem terlihat adalah langkah awal bagi improvement

Problem tidak bisa dilihat dengan jelas, jika tempat kerja tidak
terorganisasi atau berantakan

Ada tempat ada barangnya, dan setiap barang ada tempatnya

Semua orang harus terlibat dalam pelaksanaan 5S ini

www.wga-apac.com
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PROGRAM
&
PRAKTEK
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: ‘ Housekeeping hanyalah sebagian kecil dari 5S
PROGRAM 5S

Bersihkan
: SEITON b E
Tata & Beri Iden’rl’rds . Resik

Set | in order

e . S— o " SHITSUKE

; SEI KETSU 7 pertahankan
----------- 9 Pilah & Buat standar Sustain
’ Singkirkan Standardize Rajin :
S?” Rawat oo ens :
Ringkas :

e Than Just a Certificate www.wga-apac.com
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| SEIRI - PILAH & SINGKIRKAN |

Menyeleksi barang/sesuatu/kegiatan antara yang perlu dan tidak perlu.

Serta menyingkirkan semua benda/sesuatu/kegaitan yang tidak diperlukan di

area lingkungan kerja -
Mengurangi jumlah area atau permukaan untuk penyebaran virus t_

“Menyimpan suatu barang atau informasi atau kegaitan dengan tidak membedakan
kepentingannya :

- hanya membutuhkan tempat ekstra N
- menambahkan lebih banyak pekerjaan sehingga perlu membuang

- - ”
segala sesuatu yang tidak diperlukan Profesor Yuji Aida dari Universitas Kyoto

Www.wdga-apac.com
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Sebelum implementasi Seiri/ Sort,
mohon ambil gambar dengan berbagai lokasi dan catat tanggal pengambilannya.
Rekam juga photho barang-brang yang akan di singkirkan

Gambar Sebelum (before) & sesudah (after) ini akan di tampilkan nantinya,

bre Than Just a Certificate www.wga-apac.com
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SEIRI - PILAH & SINGKIRKAN .

Sebuah metode visual yang efektif untuk mengidentifi kasi
item yang tidak dibutuhkan disebut tag merah (red tagging)

Tag merah adalah alat yang berguna untuk membantu
proses penyortiran - di pabrik , gudang , atau kantor

Tag ini digunakan untuk mengidentifikasi item yang
tidak perlu. Sehingga barang tsb akan dibuang , daur ulang,
dijual atau direlokasi

RED TAG!
®

N/

5 Use it, or
remove it!

“Bilamana ragu-ragu, pindahkan dari tempat kerja.”

Bre Than Just a Certificate www.wga-apac.com



Tata & Beri Identitas




SEITON

Menyusun dan memberikan identitas pada

benda-benda yang di perlukan dengan rapi, aman,
tertata secara sistimatis sehingga mudah

ditemukan, diambil dan dikembalikan.

gES

“Ada tempat untuk segala sesuatu, dan segala sesuatu berada di tempatnya”

Just a Certificate www.wga-apac.com



LIFE LESSON #1 YoullD) /UTAustinTexas

Y you want lo charnge bee world

START OFF BY
MAKING YOUR BED

| FHE UNIVERSHIY OF TEXAS AT AUSTIN I I ! WHAT STARTS HERE CHANGES THE WORLD

More Than Just a Certificate www.wga-apac.com



- . . SEITON
setinorder”, "susun

1. Barang disusun, diatur dan memiliki tempat tertentu

Barang mudah ditemukan, diambil, dan dikembalikan

Mencegah kehilangan barang Mengurangi waktu dalam pencarian
Barang/dokumen disimpan berdasarakan kategori/group

Barang berbahaya seperti barang kimia dll, perlu disimpan di area tertentu

2. Beri identitas pada barang

Beri label atau warna jika perlu

ust a Certificate www.wga-apac.com



Menyejerkan sepatu ketika melepaskannya akan memperindah hiaup.
Ketidakaturan ai pikiran akan tampak di kaki

(Shunmyo Masuno)

More Than Just a Certificate > WWW.wga-apac.com



SEITON
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Garis penanda memisahkan tempat
sampah untuk masker yang dibuang
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“Ada tempat untuk segala sesuatu, dan segala sesuatu berada di tempatnya”
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SEITON

Kriteria Penggunaan

PRIORITAS FREKWENSI ACTION
PENGGUNAAN
SIMPAN DITEMPAT KERJA
TINGGI HARIAN MUDAH DI AMBIL
| 1 _ |
SEDANG MINGGUAN / BULANAN SIMPAN DEKAT DENGAN
TEMPAT KERJA

RENDAH TAHUNAN JAUHKAN DARI TEMPAT
KERJA

TIDAKDIGUNAKAN SINGKIRKAN/BUANG

ust a Certificate Www.wqga-apac.com
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SEISO -BERSIHKAN |

Sebuah metode untuk Merupakan sistem
membersihkan dan merapikan pembersihan yang meliputi:

area operasional sehingga tidak ada « Pengorganisasian
yang kotor

« Perencanaan

Misalnya lebih dari satu hari , dan « Pengendalian sumber daya
siapa pun yang mengunjungi akan - Pekerja
terkesan dengan kebersihan area . Alat

R
: « Bahan

“Tempat kerja yang bersih akan meningkatkan quality, safety, dan kebanggaan"

an Just a Certificate www.wqga-apac.com
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SEISO -BERSIHKAN
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Buka sepatu
sebelum masuk
rumah

Buka pakaian dan
langsung cuci

Sumber: Kementerian Dalam Negeri

. Semprot

| desinfektanpada barang
yang dibawa

)

Jangan sentuh
apapun

Buang semua
benda yang tak
dibutuhkan

Langsung mandi
pakai sabun

Langsung cuci
tangan dan cuci kaki
dengan sabun

Jangan langsung
beristirahat

Www.wdga-apac.com
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Defenisi standar :

e Suatu norma atau persyaratan yang biasanya berupa suatu
dokumen formal yang menciptakan kriteria, metode,
proses, dan praktik atau teknis yang seragam

* Suatu hal yang harus dilakukan oleh semua orang dengan
cara yang sama untuk mendapatkan hasil yang sama

Proses untuk memastikan bahwa apa yang telah kita
lakukan dalam tiga tahap pertama dari 5S dipelihara dalam

bentuk standar

Dasar dari Peningkatan Berkelanjutan

www.wqga-apac.com




Langkah-langkah kerja:

|.  Buat Standar untuk penerapan seiri, seiton, seiso di tempat kerja.

SEIKETSU - STANDARISASI

CHECKLIST

ll. Agar mudah dipahami buatlah standard dalam Visual Kontrol.

lll. Beri tugas dan edukasi terhadap penanggung jawab 5-S.

More Than Just a Certificate

RED TAG AREA

< COMPLETE RED TAG
LOGIT

< ADD LOG # TO RED TAG
CROSS FUNCTION TEAM TO |

DISPOSITION WITH IN 30 DAYS
UPDATE LOG SHEET

#% [ JAGALAH |
% &| kesersivan [ \F

ORGANIK | ANORGANIK 2 E

www.wga-apac.com




ASSU

SEIKETSU - STANDARISASI | r o 5

PROTOKOL
KEBERSIHAN & KESEHATAN
NEW NORMAL WQA

o

1. Membantuk Tim Penanganan Covid 19

~

2. Melakukan Penilaian Risiko Covid 19

More Than Just a Certificate www.wga-apac.com



SEIKETSU - STANDARISASI

MANDATORY

0 >0

f mpokx | WARNA | WARNA
\l; NO. | KELOMPOK | nagar | TuLisaN
H PENANDAAN TEMPAT SAMPAH
Wyerrise Informasi / )
1 | Arah/ ol putin YOKNAPATAWPNA
Patunjuk ) COUNTY m:s ROOMS §

WASH YOUR HANDS

oruse waND sanmzer| | WEARAMASK | | puysicaL pisTANCING e '~S¢5:s',zse;£$zscz |
> 2 | Perhati K Hi ~an m
s~ KEEP YOURSELF AND OTHERS SAFE @ @w @ N : e T ““"“"""\

) — m, N EERGENCY
et Bl EXTONLY

« Peragaan untuk membantu orang mencegah membuat kesalahan
operasi

Fungsi manajemen Visual

« \Waspada terhadap bahaya.

+ Indikasi dimana barang harus diletakan.
- Penandaan peralatan.

« Peringatan untuk berhati-hati

* Instruksi.

More Than Just a Certificate www.wga-apac.com



Worldwide
¢ Quality
Assurance

NEW
NORMAL
PROTOCOL

Wash Your Hands Regulary
~

Avoid Handshake & Close
Contact With Others

= Cover Your Mouth or Nose
When Coughing or Sneezing
Avoid Touching Face Area W

Physical Distancing

s
WORLDWIDE QUALITY ASSURANCE

KEEP YOUR SELF
AND OTHER SAFE

JAGA JARAK 1M 8

DENGAN ORANG LAIN

WHO menginformasikan penyebaran utama virus covid 19

disebabkan droplet (tetesan kecil) yang keluar dari
hidung/mulut ketika orang berbicara, bersin dan batuk

Q

- e

Droplet ini cukup berat dan maksimum
menyebar 1 m darl sumbemya

e
COVID

SECURE

MULAI DARI HAL KECIL,
DIRI SENDIRI DAN SEKARANG

Verifad oy WQA APAC

PROTOCOL AREA

INGATKAN ORANGIUNTUK
MENGGUNAKANMASKER

WHO menginformasikan penyebaran utama virus covid 19
disebabkan droplet (tetesan kecil) yang keluar dar hidung/mulut
ketika orang berbicara, bersin dan batuk

Tanggung jawab Kita bersama untuk menjaga
lingkungan kita terbebas dari virus covid 18

e
[e30)7415)| MULAI DARI HAL KECIL,
el DIRI SENDIRI DAN SEKARANG

VErsied by WOA APAC

PROTOCOL AREA

K 021 4260769 ﬁ WWW. WQO-apac.com

B Jokarta@waqa-sea.com

e

LINDUNGI ORANG LAIN

Kamu menggunakan masker untuk
melindungi mereka,
mereka menggunakan masker untuk

melindungi kamu

Penyebaran utama virus covid 19 disebabkan

droplet (tetesan kecil) yang keluar dan hidung/mulut

COVID

SECURE

Vardes by WGOA APAC

PROTOCOL AREA
T —

ketika orang berbicara, bersin dan batuk.

Menggunakan masker akan mengurangi
kemungkinan penularan darl droplet

MULAI DARI HAL KECIL,
DIRI SENDIRI DAN SEKARANG

WWW.WQa-Opac.com

www.wga-apac.com
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LANGKAH MENCUCI e
TANGAN DENGAN BENAR

Tanpa kita sadari, tangan sebenarnya penuh dengan berbagai macam kuman
dan virus yang dapat mengakibatkan penyakit, Yuk cuci'tangan dengan benar !!

o o
3‘ v (R g

qa &

Basahkan tangan Gunakan sabun Gosok telapak tangan  Gosok punggung tangan Gosok telapak tangan
dengan air mengalir menutupi seluruh secara bergantian dan sela jari secara dan sela jari secara
permukaan tangan bergantian bergantian

@ o . 0 - o

3 1+ ;j ) 4' -~ .
g e & 7>

Bersihkan ujung jari Gosok dan putar kedua  Gosok memutar jari-jari Bilas tangan dengan air

secara bergantian ibu jari secara bergantian tangan kanan di telapak
dengan posisi jari saling kiri secara bergantian
mengunci

Source : World Health Organization www.wqga-apac.com KEEP YUURSELF AND OTHEHS SAFE

More Than Just a Certificate Www.wga-apac.com
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Memonitor dan mengukur pelaksanaan 5S serta memoaotivasi
agar setiap individu memahami dan melaksanakan metoda
5S dan menjadikannya kebiasaan

Melambangkan kebiasaan dan tingkah laku

Menjadikan 5S budaya, karakter & gaya hidup
» Sosialisasi & Edukasi
« Pengawasan & audit secara berkala
« Adakan Kompetisi 5S
« Benchmark dengan organisaasi lain
« Adanya penghargaan & hukuman

e |han Just a Certificate www.wga-apac.com



SHITSUKE -PERTAHANKAN

“~_ Work Venue / A’
~—— /Qﬁ///

=T B
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SHITSUKE -PERTAHANKAN
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Remove

WQA BERLARI & =

W= Jakarta, Indonesia

WQA Certification Body
Www.wqa-apac.com

Invite Athletes to This Club

Invite Athletes

Club Leaderboard Recent Activity Members Posts

Last Week's Leaders

Distance Total Running Time Climbing 13 members

@ Aristian Putra 32.3 km @ Aristian Putra 4:19:12 @ Aristian Putra 49 m 0 & ‘l ‘ and 9 others
‘l Windiasari Para... 4.8 km ‘l Windiasari Para... 39:51 ‘l Windiasari Para... 21m

‘ Fina Rizgillah 2.7 km ‘ Fina Rizgillah 35:23 * asmari maman 7m 22?];? WQA BERLARI's

More Than Just a Certificate www.wga-apac.com



MANFAAT PENERAPAN 5S

5S
QCDS =
Qualit ; !“ '|'I-|' atlan
Cost ! y .« .W 'Mendayagunaka
Delivery OPerSi::zg:ram
Safety

Pengontrolan
Visual

~ Memungkinkan
Mengenali
Waste

More Than Just a Certificate www.wga-apac.com



LA A

Jadikan masa Pandemi ini sebagai momentum untuk menjadi manusia yang lebih
bersih, lebih sehat dan hidup lebih berkualitas




Don't wait until everything is just right.
It will never be perfect. There will always be
challenges, obstacles and less than perfect
conditions. So what. Get started now.

With each step you take, you will grow stronger
and stronger, more and more skilled, more and more
self-confident and more and more successful.

Mark Victor Hansen

More than just a certificate
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More than just a certificate

THANK YOU
FOR YOUR TIME

AND
INTEREST

Worldwide Quality Assurance
WWW.W(a-apac.com

JI. Pramuka Raya, no. 165 Hotline/WA : 08111496821

Graha ISKA, 5t Floor Phone : 021 426 0769
Jakarta Pusat @ jakarta@wqa-sea.com

wWww.wqa-apac.com



